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0 NOPsAKE PACCMOTPEHHS K100 U NPeAJI0KeHHIl COTPYAHHKOB, 00y4alomUXcs H HX
poauTe/iel (3aKOHHBIX NpeACTABHTEJIeH)

OO0111HE TOJIOKEHUS

1.1. Hacrosimee Tlonoxkenne o mnopsiake paccMOTpeHHs Kanob M MPEMNOKeHHH COTpYIHHUKOB,
00y4alomnxes M UX poiuTesell (3akoHHbIX npeactaButeneit) B MBOY COILL Ne 4 r. Kenbuia
Pecrybsnkn Thisa (nasiee — IMonowenue. [lkona) paspabotano B cooTBeTcTBUH ¢ DenepaibHbIM
3aKOHOM 0T 29.12.20135 No 245-D3 «O0 oOpazosannu B Poccuiickoit ®enepaumn» u GenepanibHbIM
3aKOHOM OT 02.05.2006 No 39-03 «O nopsiike paccmoTpeHus oOpalleHuil rpaxaad Poccuiickoii
Denepauun».

1.2. Tlonoxenue onpenenser MOps0K pacCMOTPEeHHs OOpallleHHil rpakaaH, a HMEHHO, MOPSIOK
ydyeTa, perucTpaluu. pacCMOTPEHMs W paspelleHHs OOpalleHHE TrpaxiaH, KOHTPOJIS HX
MCIIOJTHEHHs. OpraHU3aLuy JIMYHOro npueMa rpaxcaas B Llkose.

1.3. I'paxnane. Kak NpaBUIIO, POJMUTENH (3aKOHHBIE MPEICTABUTENH) 00YUYaIOIINXCS, HMEIOT IPABO
obpamarbes JIMYHO, @ TAKoKe HAIlPaBIsTh B MIKOTY KOJUIEKTHBHBIE oOpaiieHus. OOpalieHus MOryT
HAMpaBIATLCS Yyepe3 nouTy Poccuu, Mo MeKTPOHHOW MOYTe W WHEIM HH(POPMAIHOHHBIM CHCTEMaM
0OLLEro MnoJjb30BaHHSI.

4. J1as peaiaunsattnm 1ieielt noJ0KeHns MCrnob3yioTes ¢e/1yoIMe OCHOBHbIE TEPMHHBI:

e (OOpalueHne rpaskjiaHuHa (qajiee oOpallleHHe), HalpaBlIE€HHOE B LIKOJY, 3TO MHCbMEHHOE
IIpeJIOKEHHE, 3asiBlICHHE W kKaloda, a TakKe YCTHOE oOpalleHre rpaKJaHUHa;

o [lpennoxkeHue - moxenaHusi UM PEKOMEHIAIUH 10 YJIy4IIEHHIO OTAEJIBbHBIX HaIlpaBIeHHH
JIESTENIbHOCTH LIKOJIBI, COBEPLIEHCTBOBAHUIO JIOKAJIBHBIX HOPMATHBHBIX IIPABOBBLIX aKTOB,
Peryaupylommx ee AesiTeIbHOCTD;

e 3asBiieHHe - Npockda rpakJaHHHA O MPEAOCTABJICHUHM Kakoi-1M00 MH(pOpMaLMH WM
JOKYMEHTA. COAEHCTBUM B peaju3alid ero KOHCTUTYLMOHHBIX IpaB M CBO0OOJ HIH
KOHCTHTYIHOHHBIX MPaB U CBOOOJ APYrUX JUL, JHOO0 COOOLIEHHE O HAPYLUICHUH 3aKOHOB U
MHBIX HOPMATHBHBIX aKTOB, HEJ0OCTAaTKax B pabOTe IIKOJIBL, TMOO KPHUTHKA TOJKHOCTHBIX

JIMLL:
e KanoOa - npoc1)6a rpaz/iaHiHa O BOCCTAHOBJIEHHHW WJIM 3allHMTC €ro HapylE€HHbIX MpaB,
¢BOOOL HIIM 3aKOHHbBIX HHTEpCCOB. 00 [pan. ¢B00OI MJIM 3aKOHHBIX HHTEPECOB JIPYTHX

JIMLL. BCJICICTBHC  HAPYLICHHA pm’)u‘l‘nm\‘u;\m IKOJIBI 'I'])C6OBHHHH 3aKoHOAaTE/IbCTBA,

ITHYECKHX HOPM H IIpaBHJI ITOBEACHHUA U T. .



1.5. JIns momydenust ”HGOPMAIIMH O MOPSIAKE PACCMOTPEHHUS 00paIlleHN rpakKIaHe 00paIarTCs:

JIMYHO B ILIKOJY;

1o Tenedony;

110 3JIEKTPOHHOM I10YTE;

yepe3 opunnanbHblil caiT [lIkons B cetn MHTEpHET «OOparnieHne rpaxiany;

e yepe3 opunmanbueii caiit llkonsr B cetn MaTepHeT «IlopTan o0paTHOii CBA3MY.

2. Opranu3amnusi 1eJONPOn3BO/ACTBA

2.1. Opranuzanus paboThl C THCbMaMH M YCTHBIMU OOPALICHUSIMHU TPakJaH JT0JDKHA 00eCreunBaTh
HEOOXOMMBbIE YCIOBUSA AJIS OCYLIECTBICHUS MIPEIOCTABICHHOIO U IFApaHTUPOBAHHOIO I'pakJaHaM
Koncrtutyuueit P® mnpaBa oOpamarbcs ¢ TNpPeATIOKCHHUSIMH, 3asABICHUSIMH M KajgobamMu B
MMMCbMEHHOU U YCTHOU (hopMe.

2.2. OTBETCTBEHHOCTb 32 OPTaHU3ALUIO U COCTOSHUE JEIONPOU3BOACTBA 110 MUCbMAaM M YCTHBIM
oOpallleHusIM Ipax/iaH Bo3jaraercs Ha qupekropa Ikonsr.

2.3. Jlenompou3BOACTBO IO OOpalIeHUsIM TpaKAaH BEIETCA OTIACIBHO OT JPYTHX BHIOB
JIEI0NPOU3BOJICTBA U OCYLIECTBIAETCA cekperapeM aupekropa LIkosns.

2.4. llpuHATHE pemIeHUsT MO PACCMOTPEHHMIO THCEM U YCTHBIX OOpalleHuil TpakaaH
ocyuecTBiseTcsa IupeKTopoM LIkosnstl.

2.5. HenocpencTBeHHOE HMCIIOJIHEHHE MOPYYEHUH MO MUCbMaM U YCTHBIM OOpallleHUsIM Ipa)iaH
OCYLIECTBJISIETCS] OTBETCTBEHHBIMU paboTHUKaMHU [IIKOJIBI.

3. Ilpuem u perucTpanus NuceM rpakiaH

3.1. Bece mocrynarouue B lIkomy oOpaieHus rpaxkaH OpUHUMAIOTCS U 0QOPMIISIOTCS B A€Hb MX
noctymuieHus cekperapéM I1IKosbl B COOTBETCTBUU C JOKHOCTHBIMH 00SI3aHHOCTSIMHU.

3.2. Tloctynaroriue oOpalieHus ¢ KOMUIMH JOKYMEHTOB (HarmpuMep, KOIUil aTTeCTaToB, IUILIOMOB,
TPYJIOBBIX KHMKEK W [p.) MPHUKPEIUBIOTCS K TEKCTy oOpatieHus. [lomydeHHbIe MOTHHHUKA
JIOKYMEHTOB, IIeHHbIE OyMaru BO3BpaIlaloTCs rpakJaHaMm.

3.3. O0pareHus rpakiaH, KOIMMKA OTBETOB HA HUX U JOKYMEHTHI, CBA3aHHBIE C MX Pa3pelleHUEM,
(bopMupyIOTCS B JIej1a B COOTBETCTBUU C YTBEPKJIEHHOW HOMEHKIATYPOH.

3.4. TlocTynuBimIMe THChbMa TPAXKIAH PETHCTPUPYIOTCS cekperapém IlIkoibl B KypHane ydera.
Bxonammii HOMEp THChbMa COCTOMT M3 TMOPSIKOBOIO HOMEpa MOCTYNUBIIET0 OOpalieHus B
npeaenax KaJeHJApHOro roja M HMHJEKCa Jeila Mo HoMeHkiarype. Ecnm 3asBuTens mnpucian
HECKOJIBKO IIHCEM, HO II0 Pa3HbIM BOIIPOCaM, TO Ha KaXJI0€ IMUCBbMO IPOCTABISIETCA CBOU
PEruCTPallMOHHBI HOMED.

3.5. Ecnu nmceMo mepeciiaHo, To B kypHasie (B rpade «IpuMedyaHHe») yKa3blBaeTCs, Kyaa OHO
nepeciano (B MuHucTepcTBO 00pa3oBanus, JlenapraMeHT o 0Opa3oBaHHUIO | T.JI.).

3.6. IToBTOpHBIE TIHICEMa CTaBATCS HAa KOHTpoub. [Ipu pabore ¢ HUMU TOAOUPAIOTCS MMEIOIIHECS
JOKYMEHTbI MO OOpalleHusIM [JaHHOTO 3asBUTENA. B KypHajse yuyera M pPErucTpallOHHO-
KOHTPOJIBHBIX KaPTOUYKaX IIPUCBANBAETCS OYEPETHON PETUCTPALIMOHHBIN HOMED.



4. TpeboBaHUSA K 00OpaLIEHUIO

4.1. ITuceMeHHOE OOpallleHHEe rpakKJaHrHA JOJDKHO COJiep)KaTh HauMeHoBaHue [1Ikoubl, pamumo,
UMsI, OTYECTBO JOJKHOCTHOTO JIMIIA JIMOO €r0 JOJKHOCTh, (DaMHIUIO, UMS, OTYECTBO 3asSBUTEIS,
MOYTOBBIA aJpec, MO KOTOPOMY HY)KHO HAaIlPpaBUTh OTBET, YBEJIOMIICHHE O IIepeaapecanun
oOpalieHus, AaTy W JHMYHYIO MOINUCh. B ciydyae HeoOX0muMOCTH (YTOOBI MOATBEPAUTH CBOU
JIOBOJIBI) TPaKAaHUH MOKET MPHJIOXKHUTH K MHCHMEHHOMY OOpAIllEHHIO JOKYMEHTBI U MaTepHAIIbI
JINOO X KOIIMH.

4.2. B oOpameHud, COCTaBIEHHOM B (OpPME 3IIEKTPOHHOTO IOKYMEHTA, TPaXIaHUH OJHKEH
yKa3arsb.

e cBou (haMUIIHIO, UMSI, OTYECTBO;

® ajpec 3JEKTPOHHOI MOYTHI, €CIM OTBET JOJDKEH OBITh HarpaBlieH B (hopMe IEKTPOHHOTO
JIOKYMEHTA,

® [IOYTOBKIH aJpec, €CIIM OTBET JOJKEH ObITh HAIIPABJICH B MUChMEHHOU (hopme.

K oOpamieHuto TpakJaHWH BIpaBe MPHIOKUTh HEOOXOAMMBIC JOKYMEHTBI W MaTepUANIbl B
AIeKTpoHHOU (hopme. Takke OH MOXKET HANPaBUTh KOMHHM TAKUX JOKYMEHTOB B IHCHMEHHOM
dbopme 1o moure.

4.3 B KOJJIEKTHBHOM OOpaIlleHNH YKa3bIBAIOTCA: (paMHIIMs, UMs, OTYECTBO OJHOTO T'pa)kIaHHHA,
oOpaTuBLIerocss OT JUIA KOJUIEKTMBA M (aMWIMM, WHULMAIBl M IOAMNUCH JPYTUX YICHOB
KOJUICKTHBA, C YKa3aHHEM KOHKPETHOro ajpeca (IOYTOBOrO WIIM JJICKTPOHHOIO), 1O KOTOPOMY
CJIelyeT HaIlpaBUTh OTBET.

4.4. OtBet Ha oOpallleHUE TPaKJaH HE JaeTCs B CASAYIOLUIUX CUTYAIHSIX:

e cciau B oOpalleHHH HE yKazaHa (amiuidsg TrpakJaHWHA, HApaBUBIIEro oOpalleHue, WIH
MMOYTOBBIM

® ajapec, IO KOTOPOMY JOJIKEH OBITh HAIlPaBJICH OTBET;

® eclM TeKCT oOpalleHus MPOYeCTh HEBO3MOXKHO U3-3a €r0 (PU3UUYECKOTO COCTOSHUS, 00 3TOM
TpaKJIaHUHY COOOIIAeTCsl B TCYCHUE CEMH JIHEH OT MOMEHTA PETUCTpalluH;

e cciM B OOpaIlleHuH COJIePKATCS HEI[EH3YPHBIE JTUO0 OCKOPOUTETBHBIE BBIPAKEHUS, YTPO3BI
JKU3HU, 3I0POBBIO M UMYIIECTBY JOJIKHOCTHOTO JIMIIA, a TAK)KE YICHAM €0 CEMbH, 00 3TOM
TpaKJIaHUHY COOOIIAETCSl O HEIOMYCTUMOCTH 3JI0YTOTPEOICHHUS TIPABOM;

e cciu B OOpalleHWH COJAEPKATCSA CBEACHHUS O TIOJArOTaBIMBAEMOM, COBEPIIAEMOM WM
COBEpLICHHOM IIPOTHUBONPABHOM JESIHUHM, a TAKXKE O JIMIE, €ro MOArOTaBIIMBAIOIIEM,
COBEpINAIOIIEM WM  COBEpUIMBIIEM, OOpalieHHe TOJJICKHUT  HAMpPaBICHUIO B
TrOCYIapCTBEHHBIN OPraH B COOTBETCTBUHU C €r0 KOMIIETEHLIUEM;

® ¢eCIM B MHUCHbMEHHOM OOpaIlleHHH TpakJlaHWHA CONEPIKUTCS BOMPOC, HA KOTOPBIH eMy paHee
OBLT JTaH OTBET MO CYIIECTBY M IIPH 3TOM B OOpAIIEHUH HE MPUBOJSATCS HOBBIC TOBOIBI WIIH
00CTOSITENBCTBA, TPAXAAHUHY COOOIIAETCS pelIeHne O 0e30CHOBATEIHHOCTH OYEPEIHOTO
oOpareHus 1 mpeKpaIieHn IePenrcKy M0 JTaHHOMY BOTIPOCY.

4.5. OOpameHus TpaxIaH, HE CcOJep)Kallde JaHHBIX, yKa3aHHBIX B nyHkTax 4.1. - 4.3.
HACTOSIIETO MOJOKEHUS, MPU3HAIOTCS aHOHUMHBIM M PACCMOTPEHHIO HE MOJIeXkKAT.

4.6. IluceMeHHblE OOpalleHHs TpakJaH U MaTepualibl K HUM, KOIUH OTBETOB, JOKYMEHTHI IO
JUYHOMY MIpHEMY IpaxaaH (OpMUPYIOTCS B Jiela B COOTBETCTBUU C HOMEHKJIATYpPOU Jell.



5. [opsiiok paccMOTPeHNsI MMCbMEHHBIX H 3JIEKTPOHHBIX 00paleHHn i

5.1. IluceMeHHOE OOpalleHHe MOJJICKHUT O00s3aTCIBPHOM PETUCTPAlMK B TEUEHHUE TPEX JHEH C
MOMEHTA MOCTYILJICHHUS.

5.2. OGOpamenue, moctynuBmiee depe3 odunmanbHbii  caiit  Illkonmel, mpoBepsieTcs
aJIMUHHCTPATOPOM CaiiTa.

5.3. Iloce u3yuenus: odparieHusi, IPOBEPKH JMYHBIX JAaHHBIX 3asBUTENs, OOpalieHue nepenacres
cekpetapio LIIkombl U1 perucTpanuu B )KypHaie oOpalleHui rpax/aaH.

5.4. IlpunsATHE peLICHHs [0 PACCMOTPEHMIO NMUCBMEHHBIX U 3JEKTPOHHBIX OOpalleHUI TpakaaH
OCYILECTBISICTCA AUPEKTOpoM IIIKOJbI, KOTOPBIA HA3HAYAET MCIOJHUTEIS U ONPENEIAET CPOKH
paccMOTpeHHs 00paleHHUS.

5.5. Cpok paccmorpenuss oOpamenus cocraBuser 30 pgHeW co JHA peructpanuu. B
UCKITIOYUTEIILHBIX CITydasx OH MOXKET OBITh MPOJyIeH, HO He Oosnee yem Ha 30 gaeit. O npoieHun
CPOKa PacCMOTPEHHUS FPAXKIAHUH YBEAOMIISETCS O(ULIUATBHO.

5.6. OOpaiienus, He TPeOYIOIINE CICHUATBLHOrO U3y4YeHUs U (M) POBEPKHU, paCCMATPUBAIOTCS B
cpok He Oonee 15 nHeid.

5.7. PaccmoTpeHue oOpalieHuid TpaklaH, COJAEpIKAIIMX BOMPOCHI 3allUThl TMpaB peOeHKa,
MPEIOKEHUST 10 TMPEAOTBPALIEHHUI0O BO3MOXKHBIX aBapHil M MHBIX YPE3BbIUAWHBIX CHUTYaIlUH,
MIPOM3BOIUTCS O€30TIIaraTeIbHO.

5.8. UcnonHuTenb, Ha3HaYEHHBIN AUpeKTOpoM IIIKOJIBI, TOTOBUT MPOESKT OTBETAa HAa OOpAIlCHHUE H
MIPEICTABIISIET €70 B YCTAHOBIIEHHBIE CPOKH IUPEKTOPY HA YTBEPIKICHHE.

5.9. ConeprkaHue NMPOEKTa OTBETA HE JIOJKHO MPOTHUBOPEUUTH 3aKOHOAATENbCTBY PD U mpUHATHIM
B OOIIECTBE 3TUYECKUM HOPMaM.

5.10. Ecnm anst paccMOTpeHUsT 0OpalieHus TpaXkJaHnHa TPeOyeTCs MOJIyYeHUE JTOTIOTHUTEIIBHBIX
MaTepuasoB, WCIOIHUTENb TOTOBUT W HaNpaBiseT HEOOXOJUMBbIE TMHUChMA, 3aMpOCHL.
['ocymapcTBeHHBIH OpraH, OpraH MECTHOTO CaMOYIIPABJICHUS WU JODKHOCTHOE JIMIO TI0
HANPaBIEHHOMY B YCTAHOBJICHHOM MOpPSJIKE 3ampocy o0s3aHbl B TedeHue 15 qHei mpemocTaBUTH
JOKYMEHTBI W MaTepHualibl, HEOOXOAWMBIC IS PACCMOTPEHHUS OOpaIlIeHUs, 32 HUCKIIOUYCHHEM
JIOKYMEHTOB U MaTepUaJIOB, B KOTOPBIX COJIEPKATCS CBEACHHSI, COCTABISIONINE TOCYAaPCTBEHHYIO
WIH WHYIO OXpaHseMyro (eaepaabHbIM 3aKOHOM TalHy, W JUIS KOTOPBIX YCTAHOBJICH OCOOBIA
MOPSAIOK MPEJOCTABICHHS.

5.11. Ilpu momyuyeHMM MpoeKTa OTBeTa Ha oOpaiueHue, nupekrop Llkombl mpoBepseT ero Ha
npeaIMeT TMpaBUIBHOCTH  O(OPMIIEHUS, TMOJHOTHl HMHQOpPMAIMM, COOTBETCTBHUS  BBIBOJIOB
JEHCTBYIOIIEMY 3aKOHOAATENbCTBY. [Ipum cormacuu ¢ NpeNCTaBICHHBIM IPOEKTOM OTBETA,
JUPEKTOp IMepefaeT €ero JUisl HalpaBleHUs 3asBUTENI0. Eciau He corjaceH, BO3BpallaeT
UCTIOJIHUTEIIIO Ha TIOpAabOTKY € YKa3aHHEM CPOKOB YCTPaHEHHs HEJOCTATKOB.

5.12. Ecnm OTBET 1O CYIIECTBY OCTABICHHOTO B OOpAIIeHUH BOIPOCA B CHITY KaKUX-THOO TPUIHH
JaTh HeNb3s, TPaKAaHWHY, HAINpaBUBIIEMY OOpalleHHe, coOOIIaeTcsi O HEBO3MOYKHOCTH JaTh
OTBeET.

5.13. OOpamieHre AOKHO OBITH PACCMOTPEHO C YYETOM BCEX HIOAHCOB, a ()aKThl W JOBOJIHI,
U3NIO)KEHHBIE B HEM, JOJDKHBI OBITh TIPOBEPEHBI C TOYKU 3PEHHUS] MOJIHOTHI, JOTUYHOCTH,



3aKOHHOCTH, 0OOCHOBAaHHOCTH M JOCTOBEPHOCTH. OTBETH Ha OOpaIICHUs] TPaKJaH TOJKHBI OBITh
apryMEHTUPOBAHHBIMHU, C Pa3bsICHEHHUEM BCEX 3aTPOHYTBIX B HEM BONPOCOB, a €CIH B
YJIOBJICTBOPEHUH OOpAIICHUSI 3asABUTEII0 OTKA3aHO — COJICPKaTh YETKOE Pa3bsiICHEHUE MOpsaKa
00>KaJI0BaHus MPUHATOTO PEIICHUS C yKa3aHHEM OopraHa (I0JDKHOCTHOTO JIMIIA), K KOTOPOMY MOYKET
OBITH HaIpaBJieHa Kano0a.

5.14. Tlpu odopmiieHMH OTBETa Ha OOpallleHHEe HEOOXOIUMO PYKOBOJICTBOBATHCS IPABHIIAMH
JIEIIONPOU3BOJCTBA U OPOPMIICHUS HMCXOISANINX TOKYMEHTOB. OTBET JOJDKEH COAEpXkKaTh Hary,
pETUCTPAIIMOHHBIN HOMEp JOKyMEHTA, (paMUIIHIO, UMSI B OTYECTBO 3asBUTEIS, €0 MOYTOBBIN ajpec,
TeKCT (OTBEThI HA IMOCTaBJCHHBIC BONPOCHI), HAUMCHOBAHHE IODKHOCTH JIMIIA, IOJIMCABIICTO
JOKYMEHT, ero (haMuiinio, UMsl, OTYECTBO H HOMEP Tene(oHa UCTIOTHUTEIS.

6. Opranu3amnusi JU4HOro npuema rpaxaa. [lopsaaok paccMoTpeHusi yCTHBIX oOpamieHui

6.1. JIn4yHbI mpueM rpaxaaH OCYUIECTBISIETCS B ILEJSAX ONEPAaTUBHOIO PACCMOTPEHHS YCTHBIX
oOpallleHuii rpakaaH U FOPUIUICCKUX JIMI, OTHOCAIIMXCA K KoMreTeHIuu L1IKoibl, coOKparieHus
KOJIMYECTBA MUCHbMEHHBIX OOpallleHul, OpraHu3aluy MpeaynpeIuTenbHON padoThl, YCTaHOBJIEHUS
U yCTpaHEHUS TPUYMH HEBBINIOJHCHUS JODKHOCTHBIMH JIMIIAMH BO3JIOKCHHBIX Ha HHUX
00s13aHHOCTEM.

6.2. Ilpuem rpaxnman ocymiectBisiercss aupekropom Llkonsl. [Ipu HeoOXomMMOCTH ITUPEKTOP
MOJKET JJIs PELIEHHUS BOIpOCa IPUITIACUTh 3aMeCTUTENsl nupekropa no YBP, nemarormueckux
PabOTHUKOB WIIH JpYyTrUx padoTHUKOB LIIKOIBI.

6.3. Madopmanus o mecte mpuema, a Takke OO0 YCTAaHOBJICHHBIX /IS MpUEMa THSIX W dYacax
JIOBOJIUTCS JI0 CBEACHUS Ipax/iaH yepe3 HHPOPMALMOHHBIN cTeH ] 1 oduimanbHblil cailT 1lkosns! B
cetu MHTEpHET.

6.4. Ilpu nuM4HOM mpHEMe TPAKIAHUH JOJDKEH MPEeIbsSBUTH TOKYMEHT, yJOCTOBEPSIOLINI ero
JINYHOCTB.

6.5. [Ipuem yCTHBIX OOpaIeHuH M0 KOHTAKTHBIM TellehoHaM BeaeTcs aaMuHucTpanuei [1Ikosr.
6.6. YcTHBIC 0OpamieHus:

e TpeOylolMe ONEepaTUBHOIO BMENIATENbCTBA WM OKa3aHHWs IMOMOIIM B CIOXHUBIIEHCS
CUTyalluu JOBOIATCA A0 AupekTopa IIIKoJbI WM yIOJIHOMOYEHHOIO JHLA I HMPUHATUSL
pelIeHNs U OCYILECTBICHUS KOHTPOJIA 3a €€ pa3pelCHUEM;

e cojJepxampe Kputudeckue 3amedanus B azapec llkonsl, corpyanukos Illkonsl mnm 1o
YIYYLIEHUIO0 UX JIEATEIBHOCTH AOBOIATCA 10 aupekropa IIIkonsl miam yrnmoaHOMOYEHHOTO
JMLA.

6.7. B cmyuae, eciu HM3J0KEHHBIE B YCTHOM OOpamieHuu (akThl U OOCTOSATEIBCTBA SIBIISIOTCS
OYEBUIHBIMH U HE TpeOyrOT [OMOJHUTENBPHOW MPOBEPKH, OTBET Ha OOpallleHHe C corjiacus
rpakIaHMHA MOXKET OBITh JaH YCTHO B XOJ€ Mpuema. B ocTalbHBIX cilydasx JaeTcsl MUCbMEHHBIH
OTBET I10 CYIIECTBY MTOCTABJIEHHBIX B 0OpaIleHUH BOIPOCOB.

6.8. YcrHbele oOpaiieHus MOTYT MOCTYNaTh MpPU MPOBEIEHHM IpHEMa, BO BpeMs Tele(OHHBIX
MIEPETOBOPOB U pacCMaTPUBAIOTCS B CIydasX, KOTJa U3JI0KEHHbIE B HUX (DAKTBhI M 0OCTOSATENILCTBA
OYECBUJIHBI U HE TPEOYIOT IOIMOJHHUTEIBHON MPOBEPKH, JUYHOCTH OOpaIIalOIUXCs H3BECTHBI U
ycTaHoBJeHbl. Ha ycTHBIEe oOpallieHus1, Kak MpaBuiio, 1aeTcsi OTBET B YCTHOH dopMe.

6.9. Mudopmarus 06 yCTHBIX 00paIIeHusIX MOKET ObITh BKJIIOUEHA B KYpHAJ 0OpalleHui.



6.10. Pe3ynbTaThl paccMOTpEHHUs 00OpaIlIeHUN TPaK/IaH:
6.10.1. KoneunsiMu pe3yJiibTaTaMid PaCCMOTPEHUS OOpAICHHs] SIBIISIOTCS

e OTBET Ha BCE MOCTaBJICHHBbIC B oOpaiieHuu (YCTHOM, B MHUCbMEHHOU (opme mwin B dopme
3JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTa) BOIPOCHI WIIM YBEJAOMIICHHE O IMepeaapecOoBaHiK OOpAIICHUS B
COOTBETCTBYIOIIYIO OPraHU3ALMIO WM OpPraH, B KOMIETEHIHIO KOTOPOTO BXOJUT PEIICHUE
MOCTaBJICHHBIX B OOPAIIEHUU BOIIPOCOB,;

e OTKa3 B paccMOTpeHHH oOpamieHus (YCTHOro, B NHChbMEHHOW (opme win B (dopme
3JIEKTPOHHOTO JIOKYMEHTA) C M3JI0)KEHUEM ITPUYMH OTKa3a.

6.10.2. IIpouenypa paccMOTpeHHs OOpalieHHs 3aBepIIaeTcsl IyTeM HaIpaBiIeHHUS OTBETa WU
OTKa3a M0 CYIIECTBY 0OpalIeHHs 3asBUTEIS U TOJIyYCHHS TPAXKIAHUHOM Pe3ybTaTa PAaCCMOTPEHUS
oOpalleHus B MUCbMEHHON WM YCTHOM (popme, Wi B popMe 3IIEKTPOHHOTO JIOKYMEHTA.

7. O0001meHue U AaHATU3 MUCbMEHHBIX H YCTHBIX 00pallleHnii rpaaan

7.1. Jupektop Ikonasl wWIM MO €ro MOPYYEHHUIO JApyrue AODKHOCTHBIE JHIA JOJIKHBI
CHUCTEMAaTUYECKH aHAJM3UPOBATh U 0000IIaTh MPEIOKEHHUS, 3asBICHUS, XAJIOObl TpaXKIaH M
coJiepKaIirecs B HUX MPAKTHICCKUE 3aMEUYaHHMS.

[lenb: CBOEBPEMEHHOE BBIABICHUE W YCTPAaHEHWE IPUYMHBI, NOPOXKIAIOUICH HapylLICHHE IIpaB
3asBUTCIICH, 3alUTa HMHTEPECOB TPAXKIAAH B COOTBETCTBHMM C 3aKOHOJIATEIBCTBOM, a TAKXKE
COBEpPILEHCTBOBAHME OPTaHU3ALMOHHON K yNpaBIEHYECKOH JesITeIbHOCTH B CUCTEME 00pa30BaHus
JTAHHOHM TEPPUTOPHH.

7.2. O60061meHne oOpaleHuit MOKHO OCYIIECTBIIATH MO CIEAYIOLIEH MPUMEPHON KIacCU(PUKAIUH:

e 110 aapecy oOpalleHuit (B TOM YKCIIE MOCTYMAOIMX U3 BBIMICCTOSAIINX OPraHU3alMi U Jp.):
M0 TUTIaM ¥ BHIaM 00pa30BaTENbHBIX YUPEXKICHUH;

® CKOJNBKO TMOJYYEHO M PACCMOTPEHO KOJUIEKTUBHBIX, WHIUBUIYaIbHBIX, AHOHHUMHBIX
oOparieHui;

e 110 HampaBJIEHUsIM PaObOTHI (IO KITaCCH(DUKATOPY TEM).

[IpoBOIUTCS KOMMYECTBEHHBIM W KA4YECTBEHHBIM aHAIM3 BCEX TOCTYIMHUBIIUX OOpAIIEHUNH C
XapaKTePUCTHKON (DaKTOB, MU3TOKEHHBIX 3asBUTENSMU M YKa3aHHEM pPe3yJIbTaTOB. B YaCTHOCTH,
Kakue (akThl TOATBEPIWIUCH TOJHOCThIO WM vacTuyHO. [lo pe3ynpraram aHaimsa
npecTaBisieTcss HHGopMaIus ¢ KOHKPETHBIMU PEKOMEHIAIMSMU 110 COBEPIIEHCTBOBAHUIO PAOOTHI
B JaHHOM Bormpoce. Matepuaibl oQOpMISIIOTCS B BUIE OOOOIIEHHBIX CBEICHUM, TaOMUIl M
AQHAJIUTUYECKUX CIPABOK.

7.3. AHanuTHyeckas nHGopMaIKs o UTOraM paboThl ¢ OOpAIEHUSIMH TPaXKIaH MMOrOTaBIHBACTCS
3a KaJIeHIapHbId ro]1 (10 KBapTajiam).

8. @opmupoBaHMe U XpaHeHHe JeJI 10 MUCbMAM M YCTHBIM 00pallleHUsIM I'PaxIaH

8.1. Bce NOCTYIMBIIUC IMHUCbMA U o6pameHI/151 TpaxJiaH II0CJIC UX Pa3pCHICHUA TOJIKHBI OBITh
BO3BpalI€Hbl JUPEKTOPY CO BCEMH OTHOCAIMMHUCA K HUM MaTCpuajiaMu A HEHTPAJIU30BaHHOI'O
yueTta U (I)OpMI/IpOBaHI/IH ACII. cDOpMI/IpOBaHI/IC U XpaHCHUC NCJI 110 06paIJ_IeHI/ISIM rpaxxzian y
HCITOJIHUTEIIA 3aIpeiiacTCH.



8.2. [luceMeHHbIe OOpalleHusl TpakJaH, KOIKWK OTBETOB HA HUX U JIOKYMEHTHI, CBSI3aHHBIE C MX
paspeimieHueM, a TaKKe JOKYMEHThl O JIMYHOMY TMpUeMy TpaxaaH (OpMUPYIOTCS B Jela B
COOTBETCTBUU C YTBEPKIECHHON HOMEHKJIATYpOil 1edl.

8.3. B mpomnecce popmupoBaHus Aes MPOBEPSETCs TaKKe MPaBUIBHOCTH 0POPMIICHHUS TOKYMEHTOB
(moamucu, mathl, WHAEKCHI, aapecartsl). HemoodopMmiieHHbIE WM HENPaBHIBHO OQOPMIICHHBIC
JIOKYMEHTBI BO3BPALIAIOTCS UCIIOJIHUTENSAM Ha I0padoOTKY.

8.4. IIucbma 1 MaTepHalsl 0 PACCMOTPEHHUIO OOpAIeHU rpaskjaH XpaHsITCs MATh JIET, OCJe Yero
YHUYTOXKAIOTCS.

8.5. Ilo ncreyeHnn yCTaHOBIEHHOTO CPOKA XPaHEHHS JOKYMEHTOB IO MPEII0KEHUSIM, 3asIBICHUSIM
U Kalo0aM TpakJaH COCTABIIACTCS aKT 00 MX YHUYTOXKCHUU, KOTOPBIA MOJMUCHIBACTCS YICHAMH
9KCIIEPTHONM KOMHUCCHH U yTBepxkaaeTcs Aupekropom IIkombr.

9. OTBETCTBEHHOCTh 32 HaApyIIeHHe 3aKOHOATEJIHLCTBA 00 00palIeHUsIX IPaKIAH

9.1. OTBETCTBEHHOCTb 3a OPraHU3ALMUIO0 PACCMOTPEHHUS OOpallleHuil rpaxkJaH BO3Jaraercs Ha
nupekropa IIkoms.

9.2. TIlepconanmpHasi OTBETCTBEHHOCTh 3a CBOEBPEMEHHOE€ M KA4€CTBEHHOE pPAaCCMOTpPEHHE
oOpailleHui rpa)/iaH, HOArOTOBKY OTBETA B YCTAHOBJIEHHBIN CPOK U JOCTOBEPHOCTH U3JI0KEHHBIX B
HEM JaHHBIX, BO3J1araeTcs Ha HEMOCPEICTBEHHOrO0 UCTIOMHUTENS. OTCYTCTBUE HEMOCPEICTBEHHOTO
ucronHuTens (00JNe3Hb, OTHYCK, KOMaHAMPOBKA W T.I.) HE CHuUMaeT ¢ jaupektopa IlIkossr
OTBETCTBEHHOCTH 32 CBOEBPEMEHHOE U Ka4ECTBEHHOE PACCMOTPEHHUE OOpaIleHUH TpaXk/iaH.

9.3. HenmpaBomepHbIii 0TKa3 B MpHEME MWK PACCMOTPEHHHM OOpallleHud TpaKAaH; HapylIeHHe
CPOKOB WJIM TIOpAJIKA MX PACCMOTPEHHS; MPHUHATHE 3aBEIOMO HEOOOCHOBAaHHOTO, HE3aKOHHOTO
pellleHus]; MpecieqoBaHie TPaXKIaH 3a KPUTHUKY; MPEJOCTaBICHHE HEIOCTOBEPHOU HHQOpMAINH
au00 pasrialieHre CBEICHUI O YacTHOW JKM3HM TpakaaHuHa (0e3 ero corjacus), a TakKe Jpyrue
HapyIIeHUsT 3aKOHOJATENbCTBA 00 OOpalleHUsX TpakJaH BJIEKYT 3a COO0OM OTBETCTBEHHOCTH
JIOJ>KHOCTHBIX JIMIL B COOTBETCTBHUM C 3aKOHOAATENLCTBOM Pocculickoit denepanuu.

10. 3ak/Ir0YUTEIbLHBIC MOJOKEHUA

10.1. Hacrosimee [lonoxkeHue sBnsieTcs JOKaIbHBIM HOPMAaTUBHBIM akToM LlIkoibl, mpuHUMaeTcs
Ha Me/1arori4eckoM COBETE, YTBEPXKAaeTcsl Mpuka3zoM nupekropa [Ikonsr.

10.2. Bce u3MeHeHHsS] W JIOTMIOJTHEHHS, BHOCHMBIC B Hactosimee [lomoxenwe, odGopmistoTcs B
NUChbMEHHOW ¢dopMe B COOTBETCTBUU C JACWCTBYIOUIMM 3aKOHOAATEIbCTBOM Poccuiickoit
denepanuu.

10.3. [TonoxxeHne MpUHUMAETCS Ha HEONPEIeICHHBIN CPOK.

10.4. Tlocne npunstus Ilonmoxxenus (WM W3MEHEHHWH M JOMOJHEHUN OT/AEIBHBIX ITYHKTOB H
pasiesioB) B HOBOW PEIaKIUK MPEIbIIYyIast peIaKiis aBTOMATHUSCKH YTPAUUBAET CHITY.



